
 

 

Wie beantrage ich einen Hortgutschein? 

 

1.  
Beim ServeicPortal Berlin unter dem Link  https://service.berlin.de/dienstleistung/324901/ 

 
finden Sie bei „Schule – Ergänzende Förderung und Betreuung beantragen“ weiter unten auf der 
Seite die benötigten Formulare. Bitte wählen Sie den Antrag auf ergänzende Förderung und 
Betreuung an der offenen Ganztagsschule aus und senden diesen ausgefüllt an das für Sie 
zuständige Jugendamt.  
 
Die Betreuung für Kinder der Klassen 1-3 ist kostenfrei. Ab der 4. Klasse richtet sich der 
Betreuungsbeitrag nach Ihrem Einkommen. 
 
Eltern aus Brandenburg wenden sich an die für sie zuständige Gemeinde. Die Kostenbeteiligung 
ist hier anderweitig geregelt. 
 
2. 
Nach dem Antrag erhalten Sie (in der Regel innerhalb von 14 Tagen) einen Bescheid mit einer 
Gutscheinnummer sowie eine Bescheinigung zur Vorlage in der Schule. Mit diesen Bescheiden 
kommen Sie bitte in unser Schulsekretariat. Wir bereiten dann den Vertrag für Sie vor. 
 
Ab Vertragsabschluss wird Ihr Kind, je nach beantragtem Modul, betreut. 
Folgende Module sind möglich:  
 
Modul 1:   06:00 – 07:30 Uhr (Ferien 06:00 – 13:30 Uhr) 
Modul 2:   13:30 – 16:00 Uhr (Ferien 07:30 – 16:00 Uhr) 
Modul 3:   06:00 – 07:30 Uhr und 13:30 – 16:00 Uhr (Ferien 06:00 – 16:00 Uhr) 
Modul 4:   13:30 – 18:00 Uhr  (Ferien 07:30 – 18:00 Uhr) 
Modul 5:   06:00 – 07:30 Uhr und 13:30 – 18:00 Uhr (Ferien 06:00 – 18:00 Uhr) 
Modul Ferien:   07:30 – 13:30 Uhr  
 
Sollte Sie keinen Hortvertrag wünschen, ist eine Betreuung im Rahmen der verlässlichen 
Halbtagsgrundschule zwischen 07:30 und 13:30 Uhr immer gewährleistet (Auch bei 
ausfallendem Unterricht). Nach dieser Zeit haben Sie ohne Vertrag keinen Anspruch mehr auf 
eine Betreuung. 
 
Vielen Dank für Ihr Vertrauen, wir freuen uns auf Sie und Ihr Kind. 
 
Ihr JGG- Betreuungsteam 
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